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Курсы «1С:Управление персоналом»

Екатеринбург, Россия

Для кадровика, менеджера по персоналу

Всего 24 часа.

Срок обучения – 4-5 дней.

Слушатели обеспечиваются методическими материалами, в т.ч. в электронном виде.

По окончании курсов выдаётся удостоверение или сертификат.

Программа:

1. Введение

- Настройка параметров учета

- Ввод начальных сведений

- Заполнение сведений об организации

- Настройка графиков работы

- Заполнение справочников кадровой информации

2. Кадровый учёт

- Формирование штатного расписания организации

- Ввод сведений о сотрудниках организации

- Оформление приёма на работу в организацию, в т.ч. по совместительству и гражданско-правовому договору

- Кадровое перемещение работников

- Оформление командировок

- Учёт отпусков

- Воинский учёт

- Персонифицированный учет

- Оформление увольнения сотрудников

3. Управление персоналом

- Планирование потребности в персонале

- Создание вакансии

- Набор персонала

- Работа с кандидатами

- Планирование занятости персонала

- Планирование отпусков

- Аттестация сотрудников

- Оценка персонала по компетенциям

- Обучение персонала
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 Цена: 3 000 руб.  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: неуместен

УЦ "Перспектива Плюс" (343) 201–50–30 ул.Бардина, 28–216 (Дом науки

и техники)
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