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Компьютерные курсы в Екатеринбург Word, Ecxel

Екатеринбург, Россия

Обучение в Екатеринбурге! «КОМПЬЮТЕРНЫЕ КУРСЫ. Word/Excel»

Программа:

Изучение WORD.

Строение окна Word. Ввод текста. Редактирование. Сохранение, открытие, создание документа. Шрифты. Выравнивание

текста. Нумерация страниц. Установка параметров страниц. Создание рамки и фона. Работа с рисунками. Создание списков.

Работа с надписями. Копирование форматов. Создание и использование стилей. Автозамена. Верхние и нижние индексы.

Колонтитулы. Вставка символов. Изменение регистра текста.

Изучение EXCEL.

Строение окна Excel. Ввод текста и редактирование. Работа с таблицей. Числовые последовательности. Создание формул.

Автосумма. Создание диаграмм. Форматы ячеек. Работа с листами (вставка, переименование, удаление, перемещение,

копирование). Защита информации.

Занятия индивидуальные.

По окончании курса выдается свидетельство.

Наш адрес: г. Екатеринбург, ул. Цвиллинга, 7 офис 209

Тел. 220-60-42. 268-48-90,

  

 Цена: 4 800 $  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: уместен

Токарева Елена 268-48-90 Цвиллинга, 4-415
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