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Kypcbl «TpyaoBoe 3aKoHOAATeNbCTBO U KagpoBoe A,e/IoNpou3BoACTBO»

EkaTtepuH6ypr, Poccus

Bcero 84 yaca. Cpok 06yyenus 1-1, 5 mecsiua.

B nporpamMmme: TpyfnoBOe 3aKOHOAATENbCTBO, KAApPOBOe AeN0oNpon3BoACTBO, apXMBHOE XpaHEHWE OKYMEHTOB.

MpenopaBaTeny - NPakTUKM.

Cnywartenu obecneynmBatoTcs MeTOLMYECKUMIU MaTepuanamMm, aBTOPCKUMU YyY4EBHBIMU NOCOBUSIMY, B T.Y. B 9/IEKTPOHHOM BUAE.
Mo oKOHYaHUU KypCcOB BbIAAETCA CBUAETENbCTBO.

[Mporpamma:

Paspen 1. TpynoBoe 3akoHOAATeNbCTBO

1.1. TpynoBoW foroeop, Nopsifiok obopMieHnss Ha paboTy, NepcoHasbHble faHHble paboTHMKA

1.2. Paboyee BpeMs, BpeMs OTAbIXa, oniarta TpyAa, rapaHTumu U KOMMeHcauuu, Tpy40BOM pacnopsifoK

1.3. MaTepuanbHan 0TBETCTBEHHOCTb paboTofaTens U paboTHUKA

1.4. ATTecTauma paboTHMKOB

1.5. Oco6eHHOCTH perynupoBaHua Tpyaa OTAENbHbIX KaTEropuii paboTHUKOB

1.6. 3awmTa TPyAOBbIX NpaB paboTHUKOB. OTBETCTBEHHOCTb 3a HapyLUeHWe TPYAOBOro 3aKOHOA4ATeIbCTBA

Paspen 2. KagpoBoe 4enonpousBoACTBO

2.1. TocypapcTBEeHHble CTaHAApPTbl, NpeabsBasieMble K 0QOpPMNEHUIO OPraHM3aLMOHHO-PacnopsAANTESNbHbIX OKYMEHTOB
2.2. Tpe6oBaHus K 61aHKaM opraHn3aLnoOHHO-PacNopPSAAUTENbHbIX JOKYMEHTOB, UX YYeTYy, 0DOPMIIEHUIO

2.3. OpraHu3aLmMoHHble AOKYMEHTbI B KaapoBOM cryx6e

2.4. PacnopsignTenbHble [OKYMEHTbI B KaApoBOM cnyxobe

2.5. HdopMaLMOHHO-CNPaBOYHble OKYMEHTbI B KafpoBOi cnyxbe

2.6. YyeTHble JOKYMEHTbI

2.7. MoouwpeHune paboTHUKOB. ucumnnanHapHble B3bICKaHUS

2.8. ATTecTaumsa paboTHUKOB

2.9. OpraHu3auunoHHas paboTa ¢ JOKYMeHTaMM

Paspgen 3. ApxuBHOe XxpaHeHne JOKYMEHTOB

3.1. HopmaTuBHO-MeTOANYECKME JOKYMEHTbI, PErNaMeHTUPYIOLUE OKYMEHTALMOHHOE 06ecneyeHme ynpaBneHns u apxuBHoe
XpaHeHne AOKYMEHTOB

3.2. OpraHusauusa [OKyMeHTO060poTa U NOAroTOBKa AOKYMEHTOB K apXMBHOMY XpaHEHWUIO AOKYMEHTOB

3.3. OpraHusauusi paboTbl apxmBa

3.4. MNogroToBKa 1 Nepefayva AOKYMEHTOB U3 apxXxuBa opraHu3aunn Ha rocyfapcTBeHHoe XpaHeHue. lNepenada apXnBHbIX JOKYMEHTOB
Npu NMKBUAALMMN U PeOpraHM3aumm yUpexxaeHuin u npeanpuaTui.
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